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SINIFTA ZAMAN KAZANDIRICI YOLLAR (TUM KADEMELER)
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SINIFTA ZAMANI ivi
KULLANMANIN YOLU
Planlama:

Planlama, egitim alaninda zaman y6netimi veya
zamani etkili kullanmanin 6n kosuludur. Clnku
akip giden zaman, geri getirilemeyecegi gibi te-
lafisi de mumkin degildir. Bu nedenle hatalarin
ve eksikliklerin minimum seviyeye indirilmesin-
de izlenecek yol planli olmaktir. Egitim ve Ogre-
timde istenen verimin elde edilebilmesi icin
planlamanin 6nemi oldukga blydktir. Bir etkin-
ligin beklenenden 6nce bitmesi ya da uzamasi,
ogretmenlerin sikhkla karsilastiklari durumlar-
dandir. Bunu 6nlemek icin 6gretmenlerin, ders
programini gbézden gecirmesi, okulun ve sinifin
sart ve imkanlarina uyarlamasi gerekir. Bu
amacla 6gretmenler, sinifta yapilacak etkinlikleri
onceden belirlemeli, kullanilacak materyali seg-
meli, bunlara ayrilacak siireyi verimli kullanabil-
mek icin planlar hazirlamaldir.

Yonerge Verme:

Ozellikle birbiriyle ilintili konularin daha iyi kav-
ranmasi icin yonergeler énemlidir. Konu ve is-
lem basamaklarinin bu yénergelerle agiklanmasi
gerekir. Ogrenciler genellikle ydnergeleri tam
olarak dinlemediginden, yapilacak isi tekrar
actklamak enerji ve zaman kaybettirir. Ayni agik-
lamay tekrar tekrar yapmak, 6grencileri dikkat-
sizlige yoneltirken, zaman kaybina da neden

olur. O nedenle, yonerge vermeden 6nce bitiin
ogrencilerin dikkatini toplamak gerekir. Yoner-
ge verirken oOncelikle yapilacak is agiklanmali,
sonra isin nasil yapilacagl ve materyal agiklan-
mali ve beklentiler belirtilmelidir.

Rutinler:

Sinifta zaman yonetiminin bel kemigini siniftaki
rutinler olusturur. Rutinler hemen her derste
tekrarlanan islemlerdir. Bir islem ve bu islemin
yapihis sureci slrekli tekrarlaniyorsa otomatik-
lesme gerceklesir. Yoklama gibi yonetsel gerek-
lilikler 6dev verme ya da inceleme gibi islemler
rutinlestig§inde hem zaman kazanir hem de da-
ha az eneriji ile gerceklestirilir.

Ogrencilerin derse devamini takip etmek yasal
bir zorunluluktur. Ogrenciler, yoklamanin ne
sekilde alindigini bilmeli, bunun otomatiklesmis
bir eyleme donismesi saglanmalidir.

Odev hazirlama esaslari ve élgiilerinin belirlen-
mesi dnemlidir. Ogrenciler bu konuda oldukca
ayrintili sorularla zaman kaybettirirler. Bu konu-
da olusturulacak; “6devlerin nasil hazirlanacagi,
kapak sayfasinin nasil olacagi” gibi ortak oOl¢iit-
ler zaman kaybini azaltir.

Ogrenme Etkinliklerine Gegis:

Dersin basinda, 6grencilerin dersin hedeflerin-
den, 6grenme iceriginden haberdar edildigi, 6n
ogrenmelerin hatirlatildigl, dikkatlerinin gekildi-
gi bir baslangic bolimi yer almahdir. Ogrenme
etkinlikleri, ders planinda belirtilen esaslara go-
re sistemli bir sekilde yuratilmelidir. Konunun

Ozelligine gore secilen strateji, yontem, teknik
ve arag-gerecler yardimiyla konular islenmeli-
dir. Konularin islenmesinde grup calismalarina
yer verilecekse, gruplarin olusturulmasinin ve
calisma esaslarinin, gorev ve rol dagilimlarinin
birer rutini dnceden olusturulmahdir.

Dersin Bitisi:

olusturulmalidir. Dersin sonunda islenen konu-
nun uygun sekilde 6zetlenmesi bunlardan biri
olmalidir. Derste kullanilan materyallerin ders
sonunda nereye konulacagi, yarim kalan islerle
ilgili nelerin yapilacagi, ne tir 6devler verilece-
ginin esaslara baglanmasi uygun olur
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